附件4

兰州大学2013年下半年学位授予工作进程表

	工作内容
	时间
	负责部门
	具体要求
	备注

	报送学位申请人员名单（含同等学力人员、拟提前毕业研究生）
	9月13日截止
	各有关学院、研究院
	学位申请人员名单
	

	1.博士学位论文匿名送审人员、同等学力申请学位人员的资格审查
2.确定参加博士学位论文匿名评阅名单
	9月18日-22日
	研究生院
	1.博士：匿名送审申请书、符合要求的科研成果原件和复印件
2.同等学力人员：本科毕业及学士学位证书、研究生课程进修结业证或成绩登记表、英语与综合考试合格证书（或成绩单）等原件与复印件各1份、培养费收费凭据、符合要求的科研成果原件和复印件
	

	学位论文检测
	9月25日起
	学院、研究院、研究生院
	1.各学院、研究院提交各类别研究生学位论文电子文档
2.学位办公室进行论文检测，反馈检测结果
	

	收集匿名评审学位论文
	10月8日-10日
	研究生院
	导师评语、学位论文3份、空白同行专家评议意见书3份、学位论文电子文档1份
	

	学位论文送审评阅
	10月12日起
	各学院、研究院
	按要求组织论文评审
	未参加论文检测或多次检测文字复制比较高的论文不得送审；欠费研究生不得组织送审

	工作内容
	时间
	负责部门
	具体要求
	备注

	博士生、硕士生、同等学力申请学位人员、提前毕业研究生答辩资格审核
	10月22日起
	各学院、研究院、研究生院
	审核内容包括：导师评语、同行专家评议意见书、答辩委员会组成与答辩表决票、研究生在学期间代表性科研成果原件及复印件。同时在研究生综合管理系统中完成审核。
	1.审核表须学位授权学科负责人、学位评定分委员会意见和学院、研究院公章。

2.校学位办公室负责博士生、同等学力申请学位人员答辩资格审核，其他研究生答辩资格归由在学院、研究院审核。

	组织学位论文答辩
	11月12日起
	各有关学院、研究院
	抽查论文答辩过程，监督答辩质量
	欠费研究生不得组织答辩

	学位评定分委员会决议上报研究生院
	12月10日截止
	学位评定分委员会
	学位评定分委员会表决汇总表1份。同时在研究生综合管理系统中完成审核。
	汇总表电子版发至xwb@lzu.edu.cn

	召开学位评定委员会会议、制发学位证书
	12月20日-31日
	研究生院、各学院、研究院
	1.准备会议材料

2.制发学位证书
	

	学位材料归档
	2014年元月6日起
	各学院、研究院、研究生院
	1.各学院、研究院向学位办公室提交学位申请书与答辩材料复印件1份，学位论文3份。

2.各学院、研究院按要求向校档案馆组织学位材料归档
	1.归档学位论文均需研究生、导师签名

2.涉密论文按有关规定办理

3.每学期放假前10天完成校档案馆归档


注：社会科学类专业提交学位论文3份，自然科学类专业提交学位论文2份。
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